TRƯỜNG THPT BÌNH KHÁNH
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 (Từ 16/01/2023 – 21/01/2023)
	Ngày
	Nội dung công tác
	Thành phần thực hiện
	Thời gian
	Địa điểm


	Trực cơ quan

	
	S:-Tổ chức Hội trại truyền thống Lần VII 
	- CB – GV –  NV & HS
	Cả ngày
	-Sân trường

	T Hưng

	Thứ hai

16/01
	
	
	
	
	

	Thứ ba
	S: -Tổ chức lao động toàn trường
   - Họp triển khai Kế hoạch đánh giá hiệu quả công tác Quý I-2023; Họp mặt CB-GV-NV cuối năm
	- CB – GV –  NV
	7g00
8g00
	-Khu phòng học và các phòng chức năng
-Phòng hội đồng
	T Thành

	17/01
	C: - Kiểm tra hồ sơ Kiểm tra nội bộ chuyên đề Tháng 01/2023
      - Thực hiện công tác kiểm kê tài sản các phòng chức năng


	- T Hưng, Ban KTNB
- Tổ bảo vệ, phụ trách các phòng chức năng
- Cô Cúc,Tổ bảo vệ và nhân viên phục trách các phòng chức năng
	14g00
14g00

	-Phòng làm việc
-Khu phòng học và các phòng chức năng

	

	
	
	
	
	
	

	Thứ tư

18/01
	-Kiểm tra công tác kiểm kê tài sản các phòng chức năng(dán nhãn niêm).
	- Cô Cúc, Tổ bảo vệ
	8g00
	Khu phòng học và các phòng chức năng


	Cô Cúc

	Thứ năm

19/01
	- Kiểm tra công tác niêm phong các phòng chức năng, triển khai kế hoạch trực tết
	- T Hưng, Tổ bảo vệ
	8g00
	Phòng làm việc
-Khu phòng học và các phòng chức năng
	T Hưng

	Thứ sáu

20/01
	
	 
	
	Cơ quan
	A Vũ

	Thứ bảy

21/01
	Trực tết nguyên đán (30 tháng chap)
	-  BLĐ, Bảo vệ trường
	
	Cơ quan
	Cô Cúc, A Phương


Ghi chú: -Lich công tác này thay thư mời và thông báo, phân công đến CB – GV – NV trong đơn vị.
                -Nội dung công tác có thể thay đổi theo yêu cầu công tác của Sở GD&ĐT, của UBND huyện và Huyện ủy Cần giờ.
















HIỆU TRƯỞNG
